
Atribuţii stabilite în fişa postului: 

- Întocmeşte documente conform Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, actualizată 

(caiete de sarcini, anunţ SEAP, documente licitaţie); 

- elaborează planul anual al achiziţiilor publice pe baza necesităţilor şi priorităţilor 

comunicate de celelalte compar,mente din cadrul autorităţii contractante; 

- cons,tuie şi păstrează dosarul de achiziţie publică; 

- îndeplineşte orice alte atribuţii prevăzute de legile în domeniul achiziţiilor publice, în 

vigoare; 

- alegerea procedurii de achiziție publică; 

- stabilește prin notă jus,fica,vă criteriile de calificare și selecție a ofertanților, precum și 

criteriile de atribuire; 

- elaborarea, înaintarea spre semnare şi punerea la dispoziţia potenţialilor ofertanţi a 

documentaţiilor de atribuire/fiselor de date; 

- elaborarea invitaţiilor sau a anunţurilor de par,cipare; 

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licita,e.ro); 

- verificarea propunerilor tehnice si financiare; 

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme și a ofertelor admisibile; 

- primirea şi înaintarea în vederea soluţionării și redactarea actului prin care Comisia de 

evaluare soluţionează contestaţiile; 

- elaborarea şi înaintarea spre semnare a contractelor de achiziţie publică; 

- păstrează documentațiile ce au făcut obiectul contractelor de achiziție publică, verifică 

și răspunde de buna execuție a acestora și parcurge procedurile pentru înscrierea actelor 

în evidențele financiar contabile; 

- Întocmeşte documentaţiile şi organizează licitaţii publice, în baza hotărârilor consiliului 

local, având ca scop închirierea, concesionarea şi vânzarea imobilelor aflate în 

patrimoniul comunei Cârța; 

- Întocmeşte în baza proceselor verbale de adjudecare înaintate de comisiile de licitaţie, 

documentaţia necesară emiterii repar,ţiilor pentru spaţiile cu altă des,naţie decât 

aceea de locuinţă sau terenuri care au fost adjudecate prin licitaţie publică de către 

diferite persoane juridice sau fizice. 


