Atributii stabilite in fisa postului:

intocmeste documente conform Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata
(caiete de sarcini, anunt SEAP, documente licitatie);

- elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante;

- constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in
vigoare;

- alegerea procedurii de achizitie publica;

- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

- elaborarea, Thaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date;

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare;

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);

- verificarea propunerilor tehnice si financiare;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;

- primirea si Thaintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneaza contestatiile;

- elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie public3;

- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica
si raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor
in evidentele financiar contabile;

- Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor consiliului
local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in
patrimoniul comunei Carta;

- Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alta destinatie decéat
aceea de locuinta sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publica de catre
diferite persoane juridice sau fizice.



